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A KOZPONTOSITOTT STERIL
MUK ODESI RENDJE

1. A sterilizal6 csoport neve, f6 feladatai, ellatandé tertlete

Palotahosp Kft. Varosi Kérhéz-Rendel6intézet — Sterilizalé csoport
A kozpontositott sterilizalo ellatja
- akoérhaz rézzlegeit,
- szakrendeléseket steril eszkozokkel, anyagokkal, miiszerekkel, textilidkkal és kotszerekkel
igény szerint.
- Bérsterilizlast végez a Székesfehérvari Dializis Kozpont szaméra.
- A derilizdldst el6készité feladatokat és maga a sterilizdlast a kozponti sterilizalo terlletén
(kivéve Oblités, fertotlenit aztatas, tisztitas) az atadod szervezeti egysegben végzik.
-A kozponti sterilizalé 6ndll6 egységként mitkodik, az intézmeny ,,B” épliletének alagsordban.

A kozponti sterilizalé két oldalbdl all:

nem steril oldal
steril oldal

A nem steril oldalhoz tartozik:

atvevo
mosogatod
textilraktér
csomagold

személyzeti tartdzkodo, raktér

Seril oldalhoz tartozik:
sterilizal6 (autdklavok)

gazsterilizdlé
steril raktér
atadd

A sterilezés alapelve:
A gyogyité-megel6z6 elldtdsban profilaktikus, diagnosztikus, terépias célra akalmazott
minden olyan eszk6znek, miiszernek, anyagnak sterilnek kell lennie, ami az emberi szervezet
nyilt testszoveteivel, nyalkahartyéival, testnyilasaival érintkezésbe kertil.
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2. A Kozponti Sterilizal6 csoport minéségcdlja:

- A Kozponti Sterilizal6 helyiségeinek kifestése.

- Uj tipusti indikétor csikok beszerzése, melyek javitjak a steril anyagok azonositasat, nyomon
kovetését betegre szabva.

3. Szervezeti felépités

Dr. Racz Tamés

Intézményvezets
Moroczné Higiénikus féorvos
Dr. Téth lldiké Dr. Csonka Csaba
Szakérté
Hegyi Zoltanné

Apolési 1gazgato

[
Megbizott vezetd
Asszisztens
Raposa Karolyné

Udut Szvitldna
Asszisztens

4. A Kozponti sterilizal6 kapcsolatrendszere

K 6zponti sterilizal6 belsé kapcsolatai:
A kozponti sterilizal6 munkdja felett a munkaltatoi jogkort
- az intézmeény féigazgatdja gyakorolja,
- az 4polési igazgato afelligyeleti jogkort gyakorolja,
- higiéniés ellenérzési jogkort az intézmeény higiénés foorvosa végzi.
Belsé kapcsolatai:
- intézmény részlegeivel,
- mitovel,
- szakrendel ésekkel.
- Gazddlkodasi osztély biztositja a kdzponti sterilizalonak a sterilizal ashoz szikséges anyagot
(raktérbdl anyagigénylés).
- Kapcsolatunk van a gyogyszertarral. Az intézeti gyégyszertér biztositja szamunkra a kotszer,
vegyszer ellatést.
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K 6zponti sterilizal6 kilss kapcsolatai:
Kulss fellgyeleti jogkor: ANTSZ, higiénés féorvos és higiénés felligyels.
Beszallitok:

HOGE Kft MEDI-KLIN
KORREKT Kft MEDIPORTA 3M
MEDIPORTA 3M HUNGARIA Kft 3M

Szeméyzeti dlatottsag, beosztasok

A munkdltaté jogkor: féigazgatd

Fellgyeleti jogkor: higiénikus féorvos
Megbizott vezet6 asszisztens. Raposa Kérolyné
Asszisztens: Udut Szvitlana

5. A részleg munkarendje, munkaidé beosztas

A kozponti sterilizal6 vezetéje heti 40 6rés munkahét szerint dolgozik és egy dolgozo heti 20
oras munkahét szerint.

Kodzponti sterilizal nyitvatartdsa: hétfon és szerdan 7,00 — 19,00 h-ig.
pénteken 7,00 — 15,00 h-ig
Egy dolgozé hétfon és szerdan délutani miiszakot végez 12,00 — 20,00 h-ig.
Kedden, csiitortokon, pénteken 15,00, illetve hétfén és szerddn 20,00 dra utan, illetve
munkasziineti napokon a sterilizalast és kiadast a beosztott miité ssegéd végzi.

A Kkozponti sterilizdlGban havi jelenléti ivet vezetnek a dolgozok. A dolgozdk minden
érkezéskor éstavozaskor alairdsukkal hitelesitik.

Szabadsagolas

A Munka tv. 8.8 2. bekezdése aapjan a dolgozot aanyi jogon szabadsag illeti meg. A
szabadsagot mindig az esedékesség évében kell kiadni. Az alapszabadsadg egynegyedével a
dolgoz6 rendelkezik (Munka tv. 134.8 2. bekezdés). A fennmaradd szabadséggal az
intézmény, ill. az osztdly vezetéje rendelkezhet. A dolgozd csak a szabadsagolasi tervert
felelés megbizottal egyeztetett szabadsagolési terv alapjan veheti igénybe. Kilonleges esetben
a dolgozé visszarendel het szabadsagardl.

A szabadsagot a szabadsagengedély témbben kell kiirni a dolgozo és a munkahelyi vezet6
aldirasaval, ddtummal ellatva, majd a humanpolitikai osztdlyra kell eljuttatni.
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Szabadsagolas terv

A szabadségolasi tervet minden év elején kell elkésziteni, melyet a féigazgatonak, gazdasagi
igazgatonak, apoléasi igazgatonak kell eljuttatni.

Figyelembe vesszik a hirtelen addd6é problémakat is év kdzben, esetenként mddositva a
szabadsagolési tervben rogzitetteket.

Hivatkozas:
FNY 19 Szabadsag engedélytomb

6. Ellatand6 feladatok

Textil csomagolas:

A mosodabol 11.00-15.00. ora kozétt érkezé zold textilia hajtogatasa, valogatdsa. A munkét
egyszerre tobb munkatérs vegzi. Az elékeészitett textilidt a dolgozok aszepta dobozokba
csomagoljak folyamatosan miitének és részlegeknek, igénytik szerint.

Anyagatvétel:
A részlegekrol és a miitokbol érkezd serilizdlandd anyagok évétele (bekuldé név, szam,
darab szerint).

Eszkdz csomagolas:

A részlegekrol, mitébol, szakrendelésekrol érkezett tisztitott és fertotlenitett eszkdzok
atvizsgaldsa. A tisztitast ésfertotlenitést az dtadd szervezeti egységekben vegzik. Csomagolas
Wipackban. Textilias, kotszeres, miiszeres aszepta dobozok csomagolasa. Egyedileg torténd
fém és tobbszor haszndatos miianyag eszk6zok, gumi, plastibilis, merev laparoscopok
csomagolasa, anaesthesiologiai eszkdzok, papir-folia csomagold anyagba valé szakszerti
csomagoldsa. A munka folyamatos.

Sterilizalas:
A gépek kezelését az erre kiképzett személy végzi. Feladatuk az elokészitett miiszerek,
csomagok, aszepta dobozok, talcdk sterilizdldsi eljarés szerinti sterilizdldsa. A munka
folyamatos.

Steril anyag kiadasa:

A kozponti steril dolgozoja végzi. Feladata a sterilizalé gépekbol kivett steril anyagok
atvizsgaldsa, utbcsomagolésa, szétvalogatasa részlegek szerint, sterilizalé jegyzék alapjan. A
munka folyamatos. Déleléttds miiszak végzése utdn a beosztott mitéssegéd végzi a
részlegekre valo sterilanyagok felvitelét, kiadasat.

Takaritas:

Az osztédlyon dolgozé takaritoné folyamatosan vegzi a tevékenységét.

A folyamatos tevekenységek elvégzése utan portalanit, fellletek és padlok fertotlenitd
takarités utasitas szerint.

Havi nagytakarités.
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K apcsol6dd dokumentum:

2. sz. ap. ig. EU — A takaritas folyamatanak leirésa (takaritasi technologia)
FNY 53 Atadd — évevd naplo

FNY 162 Sterilizalasi naplé autoklévozashoz

FNY 161 Sterilizalasi naplo etilén-oxid gézsterilizaldshoz

FNY 163 Sterilizalasi naplo holég sterilizélashoz

Higiénés Szabalyzat

7. Munkakdr 6kr e bontott feladatok, kotelességek

Vezet6 asszisztens feladatai: A Kozponti SterilizAl6 zavartalan mitkodésének biztositasa

Az ehhez szilkséges teenddi a kovetkezok.
az osztaly feladatainak menedzselése
a dolgozdk havi munkabeosztésdnak elkészitése az egyes munkafolyamatok napi,
havi ellenérzése
évi jelentés, statisztikdk elkészitése
karbantartésok, javitasok rendelése
gyogyszer, vegyszer, kotszerrendelés
szakmai anyagrendelés
SO 9001-2001 Minéséguigyi rendszer ismerete, alkalmazéasa
tovabbképzéseken részvétel, szakirodalom rendszeres kbvetése
dolgozék tovabbképzésének litemezése
dokumentécio ellenérzése
adminisztrativ tevekenységek elvégzése, ellenorzése
munkakari leirasok elkészitése

Ellendrzi: higiénés féorvos, apolasi igazgatd

Asszisztens feladata:

gépek lizembe helyezése (aram ald)

probajarat

naplo vezetése

aszepta dobozok, csomagok ellenérzése

steril és nem steril anyagok elkulonitése

munkakapcsolatot tart a részlegek dolgozoival

munkavegzeés aatt felmerdlt problémét jelenti a munkahelyi vezet6jének
higiénikus orvos szakmai iranyitasanak betartasa

munkaidé befejeztével a gépeket Uizemen kivil helyezni

az intézmény munkavédelmi, ttzveédelmi, adatvédelmi és mindsegiranyitasi
szabalyzatat, MU-t megismerni és alkalmazni
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Gépkezel gk feladata

gerilizélasi program el6tt ellenérzé gépmenet elvégzése
rakomany Osszedllitésa
gerilizlés elveégzése
gerilizalasi napld vezetése
gerilizAl 6 berendezések tisztantartésa
a geril rakomany kivétele, minden csomag egyenkénti ellensrzése,
el6irasos jelolése:
- adterilitds megérzési ideje
- osztaly neve
- derilizalasi napld menetszama
- derilizalast végzé kézjegye
szilkség szerint védécsomagolas elkészitése
acsomagok elhelyezése szaradasig a kosarakba, majd szallité konténerekbe
rakodas
| SO 9001/2001 MinGségligyi rendszer ismerete, akamazasa

Ellendrzi: vezetbasszisztens, higiénés féorvos

Csomagol ok feladatai

z6ld mit6i textilia valogatésa, hajtogatas eléiras szerint
dobozolas el6irés szerint

gerilizalandd anyagok atvétele

kémiai indikator elhelyezése

a sterilizalas mddja szerinti csomagolas textilidba, asepta
dobozba, ill. wipackba

csomagok jelolése, kilss indikator elhelyezése

kiadas el6tt valamennyi csomag ellenérzése( épseg, indikator
felirat)

steril anyagok kiadasa jegyzék szerint

a kiadas adminisztracidjanak vezetése

Valamennyi munkafolyamatnal minden dolgozd koteles jelezni a vezeté felé minden
rendellenességet, hibat.

A sterilizalés rendszere:

A serilizalas technolégiai  folyamatainak  ellenérzése  (paraméterek
ellendrzése, betartésa, el6készités, csomagolas, atvizsgalas)

A sterilizal6 gépek mikrobiolégiai hatékonysaganak ellendrzése:

Miiszaki ellendrzést kdvetéen lizembe helyezéskor, meghibasodast
kovetéen ill. félévente kell elvégezni.
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K apcsol6dd dokumentumok:

» Tgjékoztatas a fertotlenitésrél” c. kiadvany alapjan, Pecho Zoltan, Dr. Milasin Marta.
Gép, miiszer kényv

8. A kozponti sterilizalé dokumentaciods feladatai:

- A kozponti sterilizaloba beérkezé anyagokat dokumentalni kell.

- A tevékenységet az atado-atvevs napléban rogziteni kell.

- A miszerek egyedi, specidlis csomagok, valamint a koétszeres és textilias
dobozokat (kivétel miit6talcak) a kozponti sterilizalbban dolgozok csomagoljak.

- Minden sterilizald gépnek sterilizdldsi napldja van, amelyben rogziteni kell a
sterilizdldsi nap déumat, a sterilizdlandd anyag megnevezését, felhaszndlasi
helyét, a sterilizdlasi részfolyamat kezdeti és vég idejét, a sterilizAlo személy nevét,
ésaz ellenérzési eredményeket.

- Vezetik a sterilizald naplokat

Sterilizalés holégsterilizétorban
Sterilizlas autoklavban
Sterilizalas EO gazsterilizétorban

9. Egyeb kotelezoen elvégzendé feladatok, amelyek kapcsoldédnak a sterilizalashoz

Ezen kivil még elvégzik a mitéti textilidk atvizsgalasit, specidis hajtogatasit,
csomagolasit, sterilizalését.

Készitenek a részlegeknek és a mit6 szamara fedolapokat, torloket, valamint
polietilén folia specidlis hajtogatésat, csomagolasat, sterilizalasdt traumas mitétek
széméra.

Talkumozzunk, csomagoljuk és sterilizaljuk a kesztyiiket.

| d6szakos fel adatok:

Bérsterilizélas a székesfehérvéari Miivese Alloméasnak.

Az anyagok, vegyszerek biztositasa, készlet figyel ése és rendelése a megbizott vezetd
asszisztens feladata,

Anyag, vegyszer tarolasa: elkilonitett helyiségben.

Leltar: leltarkészlet ellendrzése: vezetbasszisztens,

A kozponti steril dolgozoi a kollektiv felelossegvélalasi nyilatkozatot irtak aa A
leltéri targyak szdmukra hozzéférhetsk. Onleltar havonta intézményi leltarellensrzés
évente torténik.

10. Vegyszer tarolésa:

A vegyszerek térolasa a kozponti sterilben kulon helyiségben, a lgjérati id6
figyelembe vételével torténik.
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11.Hivatkozasok és hasznélt dokumentumok:
- FNY 53 Atado-atvevs naplo
- FNY 163 Serilizalas napl6 hslég sterilizaldshoz
- FNY 161 SerilizAlas naplo etilén-oxid sterilizalashoz
- FNY162 SerilizAdlasi napl6 autoklavozashoz
- Veszélyes hulladékkezelési szabalyzat
- 2.sz 4polési igazgatdi eljaras utasitas — takarités folyamatanak leirasa
- Tiszta- és szennyesruha raktar Mikodés rendje MR 20
- MU 005 3M EO Seri-Vac 5XL gazsterlizal 6 hasznélatanak menete
- MU 022 Anyagéatvétel sterilizdlasra

12. Felel6sseg:

A sterilizdl6 csoportban végzett minden tevékenységért a csoport vezetéje a felelds,
asszisztense és egyéb beosztott dolgozd az altala végzett valamennyi feladatért, amelyet az
adott sterilizald folyamatban végrehajtottak.

13. Ellenérzes:
- Apolasi Igazgat6
- Higiénikus féorvos

K ulso elendrzések:
ANTSZ

14. Eszk6z és miiszer

A kozponti steril gépparkja

Autéklav 1 db 200 literes |. Getinge AB tipusu, gy.sz.:GY178011. Jelenleg Uizemen kivil van.
1 db autdklav — Formaldehid gazsterilizator kombindlt 500 literes.
I1. Getinge 66 EN tipusu, gy.sz.:26529011.
1 db hélégsterilizétor HS 120/A tipus, gy.sz.:76153.
1 db 3M Steri-Vac gazsterilizator Tip.: TM 5XL. Gy.sz: 720300
2 db asztali autoklav Gy.sz 159 tip. Y XODY -250/A
160tip. YXODY -250/A

Hivatkozas:
- FNY 31 Gépmiiszer nyilvantarto lista

14. 1. Gép-, miiszernyilvantartas

Valamennyi, a kozponti serilben haszndlt eszktz, miszer leltéri nyilvantartasban van,
rendelkezik érvényes engedéllyel. A Muszaki osztdy dolgozéi elsé haszndlatba vételkor
Uzembe helyezési nyomtatvanyt alitanak ki a gépekrél. A miiszerek adatait a szamitégépen
tarolt leltarkbnyv Osszesiti, valamint eszkéz nyilvantartdsa. Minden miiszerhez 6néllé
miszerkonyv tartozik, melyben a karbantartdsok, javitasok, alkatrész cserék bejegyzése
torténik. A gép, miszernyilvantarto lista (FNY 31) egyik példanya a Miiszaki osztalyon is
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megtalalhatd. Az engedélyek, a gépmiiszer nyilvantartd lista és a miiszerkdnyvek az adott
miiszer mellett mindenki szaméra hozzéférhetéen taldlhatoak.

Hivatkozas:
- FNY 31 Gépmiiszer nyilvantarto lista

14. 2. Gép-, miiszer hasznalat

A miiszerek, gépek rendeltetésszerii hasznalatéért, tisztasagéért a gépet Uzemelteté dolgozé
felel.

Uj gép, miiszer lizembe helyezésekor aforgalmazo cég koteles hasznalati oktatast tartani.

Az oktatast végzi, dokumentélja, avizsgét lebonyolitja a miszertgyi felelés.

Uj dolgozd munkéba lépésekor, vagy 6 honapnal hosszabb tévollét utan a dolgozét nagy
értékit miszerek hasznalatérol szinten tartd oktatasban kell részesiteni.

Az oktatast végzi, dokumentdlja, feljegyzést készit a vizsgét Iebonyolitja a megbizott vezetd
asszisztens, amely a minéségigyi dokumentécio részét képezi.

14. 3. Gép-, miiszerjavitas

A gépek, miiszerek tervszerii karbantartdsanak, kalibrdlésanak felligyeletét a miszaki felelés
Végzi.

Minden meghibasodast jelenteni kell a Miiszaki osztélyra 2 példanyd munkaigénylé lapon,
(FNY 14) melynek 3. példanya a kozponti sterilben marad. A Miiszaki osztédly dolgozéja
elvégzi a szikséges javitast, vagy kulsd cégtél megrendeli azt. Az elvégzett munkat a gép
miiszerkényveében a Miiszaki osztaly dolgozoja dokumentélja.

Felelés: dolgozdk, miiszaki felelés
Ellendrzi: miiszaki osztaly vezetdje

Hivatkozas:
- FNY 14 Munkaigénylg tdmb

15. Rendkivuli eseményeknél teendé intézkedések
Az intézményben bektvetkezd rendkivili események soran teendd egységes intézkedéseket
(pl: lopés, tiiz, bombariadd, természeti katasztrofa stb.) minden korhazi dolgozé koteles

jelezni vagy jelenteni telefonon és irasban az dltala észlelt rendkiviili esemeényt.

Hivatkozas:
1. sz. f6ig. EU rendkivili események soran teendd intézkedések rendje

15. 1. Jelentési kotelezettség munkaidében
- munkahely vezet6jét, vagy helyettesét kell értesiteni

- ttiz, bombariadd esetén atiizoltosag, rendérseg azonnal értesitends attizriadd
tervben meghatérozottak szerint
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16. Munkavédelmi, tiizvédelmi, minéséguigyi oktatas
16. 1. Tizvédelmi oktatas

A munkaviszonyban all6 dolgozokra a Tizvédelmi Szabadyzatban foglaltak maradéktalan
betartatdsa és betartasa kotelezé. A felvételre kertlé munkavalalét a munkavédelmi
szervezeti vezet részesiti oktatasban. Az oktatas megtorténtét a munkavédelmi vezetd
»Nyilatkozat az el6zetes munkavédelmi és tiizvédelmi oktatasrél” cimii nyomtatvanyon
hitelesit.

A jogszabdly szerint évente ismétl6do ismeretfeljitd oktatésban kell részesiteni a dolgozot.
Az oktatds megtartésra a munkavédelmi szervezetet kérjik fel minden évben, amit a
» Tuzvédelmi oktatasi nyilvantartas’ cimii nyomtatvanyon dokumentélunk.

Amennyiben hat hénapot meghaladéan tévol van a dolgoz6 munkahelyétél, visszaérkezésekor
a munkavédelmi felelés soron kivili oktatasban részesiti.

Hivatkozas:

Tiizvédelmi szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

FNY 21 Munka- és Tiizvédelmi Oktatasi naplo

17. Higiénés szabalyok

Intézmeény szinten érvényben lévé , Higiénés Szabalyzat” .
Kozponti  sterilizdl6 dolgozbira vonatkozd személyi, fertotlenitéssel, sterilizlassal
kapcsolatos higiénés szabalyozés.

Hivatkozas:
Higienés szabal yzat

17. 1. Személyi higiéné

- Az egészségugyi dolgozdknak naponta tiszta védéruhdban, dpoltan, rendezetten kell
munkdjukat végeznilk.

- A napi tevékenységek soran az emberi testet folyamatos szennyezédés éri, kivatképp
a kornyezettel érintkez6 borfelszint, ezért a kontaktuton terjedé fert6zések forrasa az
egészségiigyi személyzet is lehet.

- A gyogyito6-megel6z6 intézményekben a betegellétas sorén alkalmazott eszkdzoket
potencidlisan fertozottnek kell tekinteni, és fertétleniteni kell. Ezért ezt a miveletet
csak az erre a célra hasznalt védéruhdkban, gumikesztyiibe kell végrehgjtani, majd
fertétlenité kézmosast kell végezni.
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17.1.1. Kézfertétlenités menete tevékenysegek megkezdése elétt, utén:

- fertétlenité adagol6bdl konyokkel fertétlenitészer adagolasa atenyérbe

- afertétlenitészer egyenletes elosztédsa a kéz és csuklo bérén, majd rajtatartésa az
elgirt behatasi ideig

- konyékkel kinyitott karos csap alatt kézoblités

- folyékony szappanos (fertétlenités) kézmosas

- kézszé&ritas egyszer haszndlatos papirkéztorlovel, hidnyaban textiltorilkdzével

18. Takaritas, fertétlenitésrendje

Az osztdly takaritasét atakaritocsoport egy féje vegzi.

A takaritast veégzé személy, fertétlenito takaritast végez.

A takaritas ellenérzését a vezetbasszisztens végzi, melyet atakaritas naplo (FNY 58) igazol a
takaritonok aldirdsaval egyltt. Minden honap elsé munkanapjan az polasi igazgatohoz
juttatja el az ellenérzé nyomtatvanyt.

Hivatkozas:
FNY 58 Takaritasi naplo
2. sz ap. ig. EU. — A takaritas folyamatanak leirasa

18.1 Takaritas, fertotlenitésrendje a K 6zponti Sterilben

Egy takaritoné végzi munkgjat a Kozponti Sterilben 08:00-16:00 kozoétt. Rendkivili esetben a
csoportvezeto altal megadott telefonszamon kérhet az osztaly takaritast.

19. Hulladékkezelés

A munkank sordn kommunalis és veszélyes hulladék keletkezik. A hulladék gyljtéseét,
térolasat és elszdllitéasat a ,Kommundlis Hulladék Kezelési Szabdlyzat” és a ,Veszélyes
Hulladék Kezelési Szabdlyzat” szabalyozza. A belst kezelés célja ateljes szelektivités.
Hivatkozas:

Kommunalis Hulladék Kezel és Szabalyzat

Veszdlyes Hulladék Kezelési Szabalyzat

19. 1. Kommundlis hulladék

A személyzet tartozkodd vagy pihené helyein, az irodékban, mellékhelyiségekben, szakmai
anyag raktarozasanal, keletkezik.

19. 2. Kommundlis hulladék gyiijtésének, tarolasanak, elszallitasinak menete
- szervezeti egységben mianyag betétzsdkkal ellatott peddlos szemétgyijté

edényben
- az edénybdl a szemét kilritését nagymeretii miianyag zsékba a takaritdo személyzet
Végzi
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- a szemégyijté edényt, ha mianyag betéttel van elldtva, hetente egyszer, zsdk
hidnyaban minden Urités utan fertétleniteni kell
- amegtelt miianyag zsakot dsszekdti, és akijelolt helyre teszi atakaritd személyzet

19. 3 Veszélyes hulladék
Veszélyes hulladék a sterilizélas alkalmaval, a gépekhez hasznalt anyagok soran keletkezik.
19. 4. Veszélyes hulladék gyiijtésének, tarolasanak, elszéllitasdnak menete

A kozponti sterilben veszélyes hulladékgyiijté kartondobozokban gytjtik a veszélyes
hulladékot. Kozponti sterilben veszélyes hulladékként 100%-0s EO gazpatront gytjtink. A
megtelt dobozt lezarva sérga ,, veszélyes hulladék” feliratl gyiijtozsdkba kell tenni, a zsakot
Osszekotni, osztélyos felirattal ellétni, s a kijelolt gyijtéhelyen térolni a belsé szalitd
érkezéseig, aki akozponti gyijtéhelyre viszi a konténert.

A veszélyes hulladékot kdzpontilag a vezeté takaritoné az erre kijelolt flzetbe adminisztrélja.

20. Szakmai anyagvételezés, textiliak kezelése

A kozponti steril szakmai anyag vételezését a vezetdasszisztens, illetve helyettese végzi.
Az anyagvételezést készlet kivételezési kdnyvbe irjuk be, és havonta az anyaggazdalkodasi
osztalyra kuldjuk.

20. 1 M egrendelés menete

Az anyagvételezési tombben meg kell hatdrozni a szikséges szakmai anyag hnevéet,
mennyiséget, &ra. A vezetéasszisztens datummal, aléirdsaval hitelesiti az igénylést.

Hivatkozas:
FNY 27 Anyagigénylg tomb

20. 2 Zold textilidk kezelése

A textilidk selejtezését, potlasét az anyaggazdalkodasi osztaly végzi. Selejtezés esetén atiszta
textilidt a vezet6asszisztens adja le. Az anyaggazdalkodasi osztdly dolgozéja a leadott
textilidk mennyiségével csokkenti az osztdly leltardban meghatarozott darabszamot. A
selgjtezett anyag mennyiségérdl bizonylatot alit ki.

Pétlas esetén az igényelt mennyiséggel noveli az osztdly leltardt, amit szintén bizonylattal
igazol.

A szennyes leadas csitdrtokon torténik.

A szennyes szallités kdzponti rendszerben mikodik.

A leadast és atiszta ruha atvételét egy, a vezetbasszisztens dtal megbizott dolgozé ellenérzi.
A leadott szennyes, kiadott tiszta textilia mennyiségét és az esetleges tartozast a mosasi
jegyzék tartalmazza, melyet az atado és a kiad6 aairasaval igazol
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20. 3. Gybgyszerigénylés

lgény szerint szamitdgépen, a Gybgyszertar segitségével igényeljik a citromsavat és il
bucikat hetente.

Hivatkozas:
FNY 59 Szamitogépes gyogyszerrendelés

21. Védooltasok

A 18/1998. (VI. 03.) NM rendelet 9.8 rendelkezik a munkakorokhdz kapcsolddo védsoltési
kotelezettségrol. A védéoltdsok beaddsdndl az évente kiadott Modszertani Levél az iranyadd.
A torvényben meghatarozott feltétel szerint a dolgozokat védoéoltasban kell részesiteni
(hepatitis A és B, influenza), amit az intézmény téritésmentesen biztosit. A veédéoltasok
nyilvantartasa, dolgozok értesitése a higiénés osztdly feladata. A védooltésokat az izemorvos
adja be, amit a dolgozo oltasi konyvben regisztral.

Az intézmény minden évben lehetéséget biztosit az ingyenes influenza elleni védéoltésra. Az
oltas id6pontjarol, lehetéségérsl kilon értesitést kap az osztaly.

22. Etikai iranyelvek

Minden egészségugyi dolgozd koteles képzettségének, végzettségének, tudasanak legjavat
nyUjtani a betegellatasban.

Vaamennyi egészségigyi dolgozéd koteles a betegelldtds sordn a birtokaba jutott
informéciokat megorizni. (97. évi CLIV tv. 1388 1. bekezdés) Titoktartési kotelezettség
megszegese esetén jogi Uton felelésségre vonhatd a dolgozo, kivéve, ha arra a beteg
hatalmazta fel, vagy ajogszabaly az adatszolgaltatas kotelezettségét irja elo.

23. Javitasok, karbantartasok

Javitadsok, karbantartdsok intézése, igénylése

- Karbantartasok intézése a miiszaki osztély feleléssege

- Hiba jelentkezése utadn a dolgoz6 a kezelési utasitasok szerint megprébdljatovabb |éptetni a
gép programot.

- Start gomb megnyomasaval

- Program gomb megnyomésaval

Haagép nem reagdl, ezekre a miiveletekre, jelezni kell a miiszaki vezetének.

- A vezet asszisztens munkaigényl6 tdmbbe irja be a gép javittatasat.

- Els6 példany marad a miiszaki vezeténél, masodik példany a kozponti sterilizaloba.
- A tovabbi intézkedés a miiszaki vezet6 felelssege.

- A szerel6 ajavitasi munkékat a miiszerkonyvbe dokumentalja.

Hivatkozasok:

FNY 14 Munkaigényld tomb

FNY 20 Muiszerkonyv
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