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Palotahosp Kft.
Varos Koérhaz-Rendeldintézet K 6zponti haziorvosi Ugyelet
8100. Varpalota, Honvéd u. 2-3. Miikodési rendje

1. Az osztaly hivatalos neve, f6 feladata, ellatandé terllete.

Vérpalota Kistérsegi Tarsulas 2005 szeptember 01-je 6ta mikddteti a
Palotahosp Egészséguigyi és Szolgéltato Kft

8100 Varpalota Honvéd u. 2 sz . alatt, telefon 88/472 -144

Agazati azonosit6 kod: 1900 9 4522

Szakmakaod: 4601

F6 feladata: Slrgos, veszélyezteté alapot esetén az orvos koteles ellétni az altala észlelt beteget.
A jelentkez6 beteget ellatni: hivas esetén haladéktal anul megjelenni, és az adott |ehetéségnek
megfeleléen atéle elvarhaté moédon elsé orvos ellédtasban részesiteni, valamint a beteg
alapotatdl fuggoen sziikséges intézkedésekrol gondoskodni.

Terileti ellatasi kotelezettsége az érintett Onkormanyzatokkal feladat ellatasi szerzodés alapjan:

Vérpalota— Inota Pétfurds Os Oskii Tés
Berhida— Peremarton-gyartelep Hg maskeér Soly

2. Az ellato osztaly szervezeti felépitése.

Az Ugyeleti szolgdatot 1 f6 héziorvos, 1 f6 apolo, s 1 f6 gépkocsivezets |éatjael. Az Ugyeletes
orvos a beteget az tigyeleti rendszer telephelyén, koziti baleset esetén kozteriileten, illetve hivas
esetén a beteg lakasan.

A gépkocsivezetonek " B " kategoriés jogositvannyal, illetve PAV alkalmassagi vizsgalattal kell
rendelkeznie.

3. Személyzeti ellatottsag — beosztasok.

Munkanapokon 1 héziorvos 4 6ras ligyeleti szolgalatot, illetve 1 héziorvos 12 Orés lgyel eti
szol gélatot végez a kdvetkezé munkaidé rendben:

16.00 - 20.00 6raig illetve

20.00 - 08.00 ¢réig .
Munkaszlineti ngpokon 2 x 12 6raban 1 hé&ziorvos és 1 gyermekgydgyész szakorvos végzi az
tgyeleti teendéket a kdvetkezé munkarendben:
08,00 — 20,00, illetve 20,00 — 08,00 h-ig.
A gyermekorvos 08,00 — 20,00 h-ig dolgozik. Ejszaka csak felnétt haziorvos van.
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Palotahosp Kft.

Varos Koérhaz-Rendeldintézet K 6zponti haziorvosi Ugyelet

8100. Varpalota, Honvéd u. 2-3. Miikodési rendje
Ugyel etes haziorvosok: Ugyeletes gyermekorvosok:
1. Dr. Alfredo Naranjo 1. Dr. Bacsinszky Sarolta
2. Dr. Babics Méria 2. Dr. Banyai Erzsébet
3. Dr. Bagi Andrea 3. Dr. Csontai Erzsébet
4. Dr. Bakonyi Csilla 4. Dr. Debreczy Istvan
5. Dr. Bertalan Péter 5. Dr. Kisgergely Laszlo
6. Dr. Dancsd M&iaEva 6. Dr. Kriesch Kornélia
7. Dr. Egyed Gergely
8. Dr. Erdés Tamas
9. Dr. Fekete Csongor

10. Dr. Gergelyfi Vilma
11. Dr. 1zsék Dénes

12. Dr. Lestyan Janos
13. Dr. Mikl6s Eva

14. Dr. Molnéar Judit
15. Dr. Nagy Eszter

16. Dr. Opsitos Istvan
17. Dr. Ronay Barnabés
18. Dr. Somoskdi Szilveszter
19. Dr. Szalai Marianna
20. Dr. Vé&rkonyi Zoltan
21. Dr. Vincze Margit

Ugyel etes névérek: Gépkocsivezetok:
1. Erdélyi Kérolyné 1. Sersztnyev Gyorgy
2. Németh Korndlia 2. Lohner Ferenc
3. Foldi Edit 3. Hradczky Jené

4. Konkoly Janos

A haziorvos Ugyeleti beosztast havonta egyszer készitik el az orvosok. Legépelés utén 1
példanyt Varosi ANTSZ felé kell kiildeni. Az igyeleti helyiségben minden orvos megkapja az
Ugyeleti beosztast.

A névéri beosztést Foldi Edit vezeté névér késziti el havonta egyszer.
A sof6érok beosztasdt a sof6rok maguk készitik e, s avezet nover részére eljuttatjak.

Minden beosztésbol 1 példanyt a titkarsagra leadnak el6z6 hénap 27-ig, 1 példanyt pedig a
vezetd nGvér megoriz.

Az Ugyeleti kezel6 melletti gjtd mellett mindig kifliggesztésre kerlil az adott napon Ugyeletet
teljesité orvos neve.
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Palotahosp Kft.
Varos Koérhaz-Rendeldintézet K 6zponti haziorvosi Ugyelet
8100. Varpalota, Honvéd u. 2-3. Miikodési rendje

Az Ugyeletes noverek és orvosok jelenléti ivet vezetnek az Uigyeleti munka végeztérol
(FNY.223-224 sz. melléklet).

4. Betegfelvétel rendje/ siirgés, eléjegyzett, athelyezett
A Kozponti Haziorvosi Ugyel etre nem értel mezett.

5. Betegdllatasrendje

Az Ugyeletes orvos képesitése és képessége szerint végzi a haziorvos Ugyeletben a munkgjét.
Egészségigyi informéciok tekintetében titoktartas kotelezi. Koteles a munkaidegjét betartani. A
betegellatas pontos, idébeni biztositdsa a szakma szabdlyai szerint, a rendelében és az ellétési
terlleten egyarant. Az Ugyeletben a gyogyszerfeliras szabalyainak pontos betartdsa (az
Ugyeletben csak a legkisebb mennyiségii gyogyszert irhatjak fel, kbzgyogyellatasra, Ell.tér.kotre.
és EU .rendre csak a haziorvos jogosult). Szamitogépes dokumentécio és az ambulansnap ( FNY
214.sz. melléklet) pontos vezetése. Az adatvédelem és a kdzegészsegugyi el6irasok betartasa. A
beérkez6 beteget az Ugyeletes novér fogadja. A betegdokumentéciot az 1X DOKI VISUAL
programban vezetjik. A beteg bejOvetele utan adatait ellenérizzik, illetve rogzitjuk. Az tUgyel etes
haziorvos kikérdezi a beteg anamnesisét, majd megvizsgdlja a beteget, s leirja a beteg fizikdlis
statusét. A diagndzis feldlitdsa utdn a megfelelé tergpidt adja. A terapias ellatés lehet tuneti,
gyogyszeres vagy injekcio, illetve ha a beteg élapota Ugy kivanja fekvobeteg ellatast kap.
Téjékoztatni kell a betegség kimenetelérél és az esetleg felirt gyogyszerek szedésérél. Ha az
elldas végeztével tovébbi kezelésre van szilksége a betegnek, ugy a megfelel6 ambulanciara
utalja ha kell az OMSZ segitségével. Az elvégzett vizsgaatokrol illetve beavatkozasokrol
feljegyzés az ambuléns napldba, illetve szamitogépbe készil 2 példanyba, melyet sgjét keziileg az
orvos és a beteg is aléir. Fontos, hogy a beteg az ambulénsnaplova megegyezé szakvéleményt
kapjon, mellyel a kezel6orvosanal fog jelentkezni. A beteg gyogykezelését végzo orvosnak, a
beteg, illetéleg kdzvetlen hozzatartozdja részére a beteg betegsegérl és dlapotardl a val dsagnak
megfelel6, targyil agos tgj ékoztatast kell adni.

Abban az esetben, ha fertézé beteg jelentkezik a Kozponti Haziorvos Ugyeleti szolgdlatnd a
. Fertézo beteg bejelentése”

( FNY 221. sz. melléklet) kartonon az tigyel etes haziorvosnak be kell jelenteni aVérosi ANTSZ
felé. Az Ugyeleti helyiségben taldhat6 , Fert6z6 beelenté” (FNY 222.sz. melléklet) konyvbe is
fel kell vezetni.

Halott-€ll atas:

A halél bedllté orvosi halottvizsgalattal kell megdllapitani. A halottvizsgalatot az ligyeletes orvos
haladéktalanul koteles elvégezni. Ha a halottvizsgaatot veégzé orvos rendkivili halélt észlel,
koteles err6l a hatésagot értesiteni.

A halottvizsgdlati bizonylat (FNY 151.sz. melléklet) kitdltése utan a kdzvetlen hozzétartozd
intézkedik, elsd munkangpon az elhunyt haziorvosandl, majd az Anyakonyvi Hivataban
jelentkezik. A halottszallitast az Ugyeletes orvos rendeli e (FNY 215.sz. melléklet). Boncolas

Valtozat 2 Ellendrizteés | Méroczné Dr. Téth Oldalszam

Készitette | Foldi Edit jovdhagyta | I1dik6 411

Kiadas idépontja 2007.06.12.




Palotahosp Kft.
Varos Koérhaz-Rendeldintézet K 6zponti haziorvosi Ugyelet
8100. Varpalota, Honvéd u. 2-3. Miikodési rendje

esetén a halottvizsgalatot végzé orvos az ,Orvosi beutalds, javaslat” nevii papirra leirja az
elhunyt ismert el6zményét, valamint ardvid esetvazlatot.

6. Az Osztdly munkarendje:

Az Ugyelet munkanapokon 16.00 oratél mésnap reggel 08.00 oréig tart.
1 6 haziorvos, 1 f6 Ggyeletes n6vér és 1 f6 gépkocsivezets dolgozik.

Munkaszlineti nap + Unnepnap:
Utolsd munkanap 16,00 orétdl az els6 munkanap 08,00 6réig tart.
Munkaszlineti ngpon, illetve Unnepnapon: 08.00 - 20.00 6raig 1 gyermekorvos tart Ugyel etet.

Az ligyeletes néver feladata:

- Az Ugyelet megkezdése el6tt ellendrzi a szikséges targyi eszkdzok, dokumentumok,
miiszerek meglétét

- €llenérzi arendeléshez szilkséges fogyoeszkozoket

- a gyogyszer fogydsdt dokumentdlni koteles, illetve a fogyast az Ugyelet végeztével
leadminisztralja

- az ugyeletre beérkez6 hivasok rogzitésekor pontosan kell dokumentalni a bejelentés
idépontjat, a bejelent6 adatait és a panaszokat az erre rendszeresitett flzetbe, majd
mieldbb & kell adni az Gigyletes orvosnak

- az Ugyelet mikodése alatt feladata a pontos betegdokumentécio vezetése a
szamitogépbe

- @polas tevekenység, egyszeriibb labor vizsgd atok elvégzése (pl. vizelet),

- diagnosztikus és terapias miiszerek mitkodtetése (EKG, oxygeén th.)

- szakszeri elsosegélynyUjtés és Ujradl esztés végzése

- seriltek ellatésa

- Vernyomasmerées

- im.injekcio

- mentészallités kérése (FNY 15.sz. melléklet)

hivésok esetén az orvos mobil telefonon torténé értesitese.

Az Uigyel etes sofdr feladata:

Az Ugyeletes sof6r a szakmai vezet6 iranyitésaval végzi a fel adatét.

Az Ugyeleti szolgélat ellatasdhoz sziikseges miiszerek meglétét koteles naponta ellenérizni
az Ugyeletesnévérrel.

Naponta koteles ellendrizni az Uigyel etes gépkocsi miiszaki allapotat.

Fontos aKRESZ szabalyainak szigoru betartasa.

Menetlevelet pontosan vezetni kell (helység, utcanév, id6, km-Ora allasa)
(FNY 219.sz.melléklet)

A terlleten torténé elldtasndl koteles az (igyeletes orvos utasitésai szerint eljarni,
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Varos Koérhaz-Rendeldintézet K 6zponti haziorvosi Ugyelet
8100. Varpalota, Honvéd u. 2-3. Miikodési rendje

agressziv beteg ellatasakor koteles értesiteni arendérséget.

- Barmilyen rendellenességet észlel, azonnal koteles jelenteni az Uigyelet vezetsjenek.

- Az Ugyelet végeztével Uzemanyaggal koteles feltdltetni, a gépjarmivet tisztantartani és
garazsban tarolni.

- A gépkocsiban dohanyozni TILOS, ennek betartdsa és betartatasa kotelezo.

Az ligyeletes orvos feladata:

- Az Ugyeletes orvosnak a gyogyités tevékenység magas szinvonall szakmai
kovetelményeinek kell megfelelnie

- acut ellatésnél véna biztositasa,

- infusio beadasa,

- Ujraélesztés szakszerti lefolytatasa,

- korszert fgdalomcesillapités,

- ment6észolgélat dolgozbinak bevonasa, munkajuk segitése szorosan egyuttmiikddve.

- korszerti diagnosztikai és terapias eljarasok alkalmazasa.

Fontos a pontos adminisztr&cio:

- beteg személyi adatai rogzitése,

- TAJszdm rogzitése,

- status- csak akoros status rogzitends,

- pontos diagnozis

- rendelt és elldtésndl alkalmazott terdpia pontos rogzitése,

- fontos, hogy abeteg az ambuléns napléval megegyez6 szakvéleményt kapjon, mellyel a
kezel6orvosana fog jelentkezni

- javasolt abeteg ellatasanak indokoltsagat megjeldini,

- fontos, hogy a beteg olyan kontaktust vegyen fel az orvossal, hogy a beteg érezze: az
Ugyelet érte van, de ne tudjon ezzel visszaélni.

- p& széban az orvos adjon felvildgositast a betegsegre, annak kimenetelére vonatkozdan,
akar diétas, akar egyéb vonatkozasban,

- valamint adjon pontos utasitast a gydgyszeres terdpidra

7. Az Osztalyhoz tartozd szakrendelés munkarendje:
A Kozponti Haziorvosi Ugyel etre nem értel mezett.

8. Az Osztalyon /Részlegen szakdolgozdk altal ellathatd ténykedések, azok dokumentacidja
Lasd 6. pontban leirtakat.
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9. GyoOgyszerelés, - vételezés, - Gyogyszer felelds.

A gyoégyszerigénylés minden hét elsd munkanapjan torténik. Az Ugyelet vezeté fonévér a
gyogyszerigénylé kdnyvbe irja a megrendelést az elhasznalt készlet potlaséra. A gyogyszer keret
az ugyeletre 1 honapra 20.000 Ft. amibdl gazdalkodni lehet. Minden megrendel6 lapot az ligyel et
vezetd orvos irja ala, majd bearazasra és megrendelésre kerll az intézményi gyogyszertarba. A
bedrazott készlet elbirdlasa az intézet vezeté déirdsval hitelesil. Az anyag atvétele mésnap
torténik.

10. Kabitoszer kezelés, rendelés, - kabitoszer felelés
A Kozponti Haziorvos Ugyeletre nem értelmezett.

11. Vérellatas )
A Kozponti Haziorvos Ugyeletre nem értel mezett.

12. Orvosi feladatok ellatdsanak dokumentécioja.

A beérkezb beteg ellatasa utén 2 példanyos ambulans lapot nyomtat ki a szamitogéepbol, melyet
az orvos és az ellatott beteg dair. A masodpéldany a beteg tulgjdona. Az Ugyletes orvos felhivjaa
beteg figyelmét, hogy az ellatést kovet6 elsé munkanapon jelentkezzen a sgjat héziorvosandl.

A beteghivason torténé ellatasokat az Uigyeletes orvos ambulansnapldba (FNY 214.sz.melléklet)
rogziti (név, szil.idé, TAJ szam, helység, utca, a megjelenés idegje, panasz, diagnozis, terépia,
esetleges fekvébeteg intézménybe szallitas)

Fert6z6 beteg bejelentése, minden fertézés gyanus betegnél szilkséges

(FNY 221- 222.sz. melléklet).

13. Konzilium-ellatas rendje tar sosztalyok fele.
A Kozponti Haziorvos Ugyel etre nem értel mezett.

14. Eszkdz — miiszer fellgyelet, - miiszer felelés

Eszk6z- és miiszerfel ligyel etet a Korhdz Miiszaki Egysége biztositja.
Az osztdly miiszerfelel6se: FOldi Edit
Miiszerfelel6s tartja a kapcsolatot a szilkséges javitasok, cserék tigyében.
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15. Adminisztrativ feladatok ellatasa:; kédolas, - K6dolas felelés.

Adminisztracios fel adatok, jelentések hataridds el készitése:
- ambuléns napi forgalom dsszesité ( FNY 216.sz.melléklet)
- hivasngpi forgalom tsszesité (FNY 217.sz.melléklet)
- havi 6sszesité (FNY 218.sz.melléklet)
0 ezen Osszesitok tartalmazzak a beadott injekcidkat, gyogyszereket, a korhazba
szallitott betegeket, valamint alakdhely szerinti betegmegoszl ast
- havi 6sszesité az orvosok (FNY 224.sz.melléklet), novéerek (FNY 223.sz.melléklet) és
gépkocsivezetok munkaodrairol.

A havi 6sszesité pontos elkészitése utén a térgyhot kdveté hdnap elején leadasra kertil a
titkérsagra.

Halottvizsgdl ati jegyz6kdnyv, - értesités.

A halottvizsgalati jegyzékonyvet (FNY 151.sz.melléklet) a halottvizsgalatot vegzé Ugyeletes
orvos tolti ki, és azt aairésaval hitelesiti. Ertesitést - a hozzatartozo, a rendérség, a Temetkezési
Véllaat - aszolgélatban |évé egészségugyi szakdolgozo, illetve orvos végzi.

16. Rendkivili eseményeknél teendé intézkedések

Rendkivili eseményt munkaidében az ligyelet vezet6jének, helyettesének ill. az eseményt észlel6
orvosnak kotelessége az jelezni.

A rendkivili esemény meghatérozasa: Vératlan, nem szokvanyos, a mikodeést, vagy val akinek
( beteg, személyzet stb.) testi épségét kérosito, a torvényessegi rendet fenyegeté vagy megzavard
esemény. (pl. veszélyeztet6 alapotban 1évé beteg, vagy 8 napon tdl gyogyuld, vagy maradando
rokkantsagot okozd erészakos cselekmeény (auto- €s heteroagressziv egyarant), vagy munkahelyi
baleset. Minden tiizeset. Nagyértékii lopas. Epiiletrongélés.

Rendkivili esemény soréan kovetendé eljaras:

1. Ugyeleti idében: az tigyeletes orvos donti e (munkakori |eirdsaban rogzitett hataskor és
felel6sség aapjan ),hogy az ligyeletes fonévért vagy az ligyel et vezeté orvost értesiti-e.

2. Minésitett rendkivili eseménynél (veszélyeztets é&lapotl beteg szokése, erészakos
cselekmény, vagy egyéb biincselekmeény) az ligyeletes orvos koteles a nap 24 orgjaban
értesiteni az Ugyelet vezeté orvost (tavolléte esetén a helyettesét), koteles értesiteni a

renddrséget.
3. Minden tiizesetnél minden idében azonnal értesiteni kell a Ttizoltésagot
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17. Munkavédelmi, tiizvédelmi oktatas, - nyilvantar tasuk.

Palotahosp Kft munkavédelmi és tizvédelmi szabalyzata érvényes. Felvételkor a dolgozokat a
munkavédelmi felelés oktatja a munka és tiizvédelmi szabalyok betartasira. Evente egy
alkalommal kotelezé felvilagositd oktatas térténik, melyet a dolgozok alairésukka hitelesitenek a
»Munkavédelmi Oktatasi Napl6” -ban.

18. Higiénés szabalyok. Személyi higiéné.

Higiénés szabalyok:

Anyagfertétlenités, fertotlenito takaritas, élelmezés higiénée, fert6tlenité mosogatés, szennyes és
tiszta textilia kezelése, sterilizalés rendjét, a ,Higiénés szabdlyzat”-ban foglaltaknak megfelelé
ismerete és betartasa a betegellatast végz6 vaamennyi egészségigyi dolgozo szaméra kotelezé.
Oktatés jegyzékonyvet ir alé.

Személyi higiéné:

Higiénias kézfertétlenités
Minden olyan esetben elvégezziik, amikor a kéz szennyez6dott, vagy szennyezédhetett. A
kezeket el 6sz0r fertétlenitjik, majd ezutén tisztitjuk.

Bérfertétlenités:

A kiltakar6 megbontasaval jard6 minden beavatkozés, valamint a testnyilason keresztil
végzett minden vizsgdlat, terapia megkezdése elott (kivétel a szgjnyilas és a szgjlreg,
ennek fertétlenitésére csak indokolt esetben kertl sor) kotelezé elvégezni. A borfelllet
megtisztitdsa, majd a borfertotlenitését végezzik

19. Takaritas - fertétlenitésrendje
Palotahosp Kft. Kdzponti Takaritd Szolgalatalatjael.

20. Hulladékkezelés — mbédozatai.

A kommundlis és veszélyes hulladékkezel és az el 6irasoknak megfel eléen tortéenik. Ezeket az erre
kijelolt helyen gytjtjuk, és naponta elszdllitasra kertilnek. A veszélyes hulladékokat, kilon jel6lt
.veszélyes hulladék” feliratl, sdrga szinii zsakban gyijtjik. Havonta jelentjuk a Kozponti
Takarito Szolgalat vezetdjének az elszallitott hulladékok mennyisegét.
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21. Anyagvételezés — szakmai anyag, - textilia, - szennyesleadés.

A szakmai anyag vételezése havonta egyszer torténik. Az Ugyeletes fonévér tsszedllitja ahianyzo
szakmai anyagokrol a listédt, és a megrendelé konyvon keresztll az intézmény gazdasagi
részlegére leadja, a honap masodik fel ében dtveszi akiadott anyagokat.

A szennyes textilialeadasa naponta torténik a mosodaba és rogton kapjuk atisztatextiliat.

22. Védéoltasok.

Védooltést (Hepatitis ,,B” ellen) minden dolgozd kotelezéen megkapja. Ennek megtorténtét a
személyekre kiallitott Oltasi Konyvben rogzitik.

23. Nosocomialisfert6zések jelentese
A Kozponti Haziorvos Ugyel etre nem értel mezett.

24. Etikai helyzet — munkaidén bellli eltavozasok engedélyezésének rendje
A Kozponti Haziorvos Ugyel etre nem értel mezett.

25. Javitasok, karbantartasok intézése, igénylése.

Az osztdlyon 1évé miiszerek, eszk6zok mitkodésének folyamatos ellendrzése, a hibas miiszerek,
eszkozok javitasanak az igénylése, az ligyeletes fonéveér feladata. A javitdsokat a Miiszaki egyseg
végzi €.

A meghibéasodott csapok, zarak, gtok, villany, stb. jelentése is az Ugyeletes fénovér feladata
Szoban és irdsban kéri a hiba elhéritésat. Amennyiben a javitésok, karbantartasok intézésével
kapcsolatban szikségessé valik, ugy kéri az Ugyel etvezeté vagy megbizottjanak kozbenjérasit.

26. Munkaidé beosztas.

Uqgyeleti rend — ligyeleti feladatok.

Az Ugyeleti beosztast minden honap elgjén, Ugy készitjuk el, hogy a benne résztvevs héazi — és
gyermekorvos a szakmai kivanalmaknak megfeleljen. A kiemelt nyari hdnapokra mér 3 hdnapra
elore elkészitjuk atervezetet. Decembertél-februarig havi Ugyeleti tervezetet is készitlink.

Ugyan ez vonatkozik az tigyeletes noveérekre és a gépkocsivezetokre is.
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27. Szabadsagolasi terv. —Szabadnapok kivételi rendje.
Egyedi szabadsagolasi terv egyeztetése az ligyelet fol ytonossaganak biztositasa érdekében.

28. Betegétkeztetés
A Kozponti Haziorvos Ugyeletre nem értel mezett.

29. Beteglatogatas rendje.
A Kozponti Haziorvosi Ugyeletre nem értelmezett.
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