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Jelen Miikodési Rend a Palotahosp Kft. Varpalotai Varosi Korhaz és Rendeldintézet Szervezeti
¢s Mukodési Szabalyzataban foglaltakkal 6sszhangban késziilt.

Az OMR célja, folyamatos valtoztatasa:

A szervezeti és miikodési rend célja a mindenkori - a beteg érdekeit figyelembe vevd - magas
szinvonalu, pontos, rendszerezett, fegyelmezett, szamon kérhetd munkafolyamatok kialakitasa.
Tekintettel a folyamatosan valtozo személyi €s targyi feltételekre az SZMR- t rendszeresen feliil
kell vizsgalni. A megvaltozott viszonyokat irasban kell rogziteni, és az SZMR megfeleld
fejezetében kell elhelyezni. A mar elavult részt - idGszeriitlensége idopontjanak megjelolésével
archivalni kell.

1. Az osztaly neve: Kdzponti Anaesthesiol6giai Osztaly.

Minéség Célok:

Az anesztézia arra torekszik , hogy minden betegnek tudjunk intimitast biztositani a miitd
tertiletén beliil.

A munka szervezésével €s a fegyelem szilarditasaval elkivanjuk érni, hogy a miitéti id6
pontosabb betartdsa torténjen.

Arra toreksziink, hogy a dolgozoi 1étszam ellenére a munkaban semminemi fennakadés ne
torténjen folyamatos legyen az ellatas.

Fo feladata: A Korhaz osztalyainak és részlegeinek betegei szamara a kérhaz teriiletén 1évo
miitéegységekben a

a/ miitéti érzéstelenités

b/ Gjraélesztés, siirgdsségi betegellatas és konzilium a korhaz egész teriiletén

2. Ellatasi feladatok

Az altalanos és regionalis anesthesidkat végzi az intézmény egész teriiletén munkaiddben.

Az egész korhaz teriiletén, sziikség esetén részt vesz a reanimacios feladatok folyamatéaban.
Szervezi a megrendeléstdl az igényl6 osztalyig valo eljutasaig a munkafolyamatokat.

A miitdi szakfeladatok 6nallé ellatdsa anaesth. szakasszisztensi végzettséghez kotott.

Az osztaly vezetdje az osztalyon beliili specialis feladatok ellatasara a szakorvosok koziil jeldli ki
azok feleldseit.
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Gyogyszer- kabitoszer felelés: Dr. Udut Arpad

Gyogyszerrendeles megirasat Dr. Somoskdine Bukovics Margit, vagy Lohner Annamaria vegzi.
Jovahagyja: Dr. Udut Arpad

3. Személyzeti ellatottsag:

Az anaesthesian torténd munka jellegébdl adoddan mind az orvosoktol, mind az anaesthesiologiai
személyzettdl magas qualifikaciot kivan.

Kivénatos, hogy az orvosgarda anaesth. szakvizsgaval / esetleg egyéb szakvizsga mellett/
rendelkezzék. Az anaesthesiologian dolgozo asszisztensek célja az anaesthesioldgiai
szakasszisztensi végzettség megszerzése.

4. Az anaesthesioldgiai osztaly betegfelvételi rendje:
Részlegilinkre nem értelmezett.

5. Betegellatas rendje az anaesthesioldgiai osztalyon
Hivatkozas az Orszagos Anaesthesioldgiai és Intenziv Therapias Intézet és az Anaesthesiologiai
¢s Intenziv Therapias Szakmai Kollégium altal kiadott ,,Mddszertani levelek, allasfoglalasok és
ajanlasok gytijteménye”
1981 — 1998 c. anyagban foglaltakra

5.1. Folyamatos ellatas

Az anaesthesioldégia meghatarozott napokon végzi szakmai tevékenységét és részt vesz a
tovabbképzéseken.
A vizsgalt betegnél az anaesthesiologus szakorvos kiegészitd eszkdzos vizsgalatra, illetve
konzilium kérési javaslatot tehet. A beteg allapotat figyelembe véve mas intézetbe valo
athelyezésére tehet javaslatot.
Beleegyez6 nyilatkozatot irat ala.
Hivatkozas: FNY 25
-EU 4.2.-02 Dokumentumok ¢s adatok kezelése.
8.sz. Féigazgatoi Eljarasi utasitas:
A betegfogadas rendje ¢s a betegellatds menete az Egynapos sebészeten.
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5.2. A betegek / hozzatartozok/ tajekoztatasa

Az aneszteziologia betegeit is megilleti az allapotukrol valo korrekt tajékoztatas joga. A
tajékoztatas személyesen, szoban torténik (beteg, hozzatartozo). A tajékoztatas a lehetséges
anesztéziai beavatkozasrdl — esetleges szovodményeirdl szol. Mindig figyelembe véve a beteg
szdmara a legbiztonsagosabb beavatkozast ajanlva. (Figyelembe véve az esetleges
tarsbetegségeket is.) Kiskoru beteg — korlatozott képességii beteg esetén a hivatalos hozzatartozo,
képviseld, gyam — kapja a tdjékoztatast.

Minden esetben az erre hivatalos forma nyomtatvanyon irasos beleegyezd nyilatkozatot kell tenni
az anesztéziai beavatkozashoz. Ennek hidnyaban az anesztézia elmarad, amit jelez az orvos a
miitétes osztaly felé.

Hivatkozasok:

FNY 25

Adatvédelmi szabalyzat.

5.3. Betegszallitas :

Betegleltar az anesztézian nincs. A kérhazon beliili, aneshesioldgiai beavatkozasokra a betegek
szallitasarol az atado osztaly gondoskodik, kdzponti betegszallitasi csoport altal.

Az anesthesia személyzete koézremukodhet a kérhazon beliili betegszallitasban, ha a beteg
allapota miatt ez sziikséges. / pl. szallitas alatti 1¢legeztetés igénye, reanimalt beteg stb.../ Az
anesthesia gondoskodik a beteg szallitasardl akkor, ha a beteget az atado, vagy a tovabb kezelésre
illetékes osztalyra szallitjak.

Kapcsolod6 dokumantum.

6. FEU. Betegazonosito csuklopant hasznalat rendje.

5.4. Halott-ellatas, halott szallitas

A mit6ben torténd halal esetén az operald orvos, illetve az ellatod orvos végzi a halott-vizsgalatot,
ill koteles kitdlteni a halott-vizsgéalati bizonyitvanyt. Ugyancsak a haldl bekdvetkeztét
megallapito orvos ellendrzi, €s irja ald a labcédulat. A halott-vizsgalati bizonyitvany a beteg teljes

crer

Hivatkozas:5. APIG. EU. Halott ellatas.

Valtozat 2 Ellendrizte és | Moroczné Dr. Téth Oldalszam
Készitette | Dr.Somoskdiné B. jovahagyta Ildiko6 5/19
Margit
Kiadas idépontja: 2007.06.06




Palotahosp Kft.
Varosi Korhaz-Rendeldintézet
8100. Varpalota, Honvéd u. 2-3.

Kozponti Anaesthesioldgiai osztaly
Mikodési rendje

5.5. Hozzatartozo értesitése

6. Munkarend

6.1. Az anesthesia napirendje

Munkarend:
Heti 40 6ra
Orvosok: napi 8 éraban 08,00 — 16,00 h-ig.

Anaesthesioldgiai asszisztensek miitétes napokon igény szerint, valamint heti munkarend;jiik
szerint az ambulancidn toltik munkaidejiiket.

6.2. Interdiszciplinaris egylittmiik6dés

Hivatkozva
1 az AITSZK ¢és az OAITI ,Mddszertani levelek, ajanldsok és allasfoglalasok
gyljteménye 1981-1998c. kiadvany 23. fejezetében (OMR 8 szamu melléklet) és
Anaesth.Int.Ter.1995. 25. 28. szdmaban foglaltakra is

Az anaesthesia alapvetden a csoportmunka keretein beliil, a tarsszakmakkal egyiittmiikbdve az
etikus és kolcsonodsen segitd interdiszciplinaris egylittmiikodés szellemében latja el feladatat. A
beteg érdekében folytatott eredményes 6sszmunka teszi ezt sziikségessé.

6.3. Munkak®éri leirasok, hataskoér, felel6sség.

Az anaesthesia minden szakdolgozoja munkadjat érvényes munkakori leirds alapjan latja el. A
munkakori leirasokat az orvos-szakmai szabalyok €s a tevékenység modosuldsa alapjan az
osztalyvezetd féorvos, (illetve a kozépkadereknél az osztilyvezetd fondvér és a vezetd
anaesthesiologus szakasszisztens) idordl idére ellendrzi, sziikség esetén a dolgozoéval valod
megbeszEélés utdn modositja, hitelesitteti.

A dolgozok pontos hataskori kompetenciajat és felel0sségvallalasat a munkakori leirdsnak
tartalmaznia kell.

Fenti dokumentumokat orvos szakmai vonatkozasban, az osztalyvezeté fOorvos, szakapolok
vonatkozasdban az osztalyvezetd fondvér 6rzi.
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6.4. Dokumentacio

Minden betegrol késziil:
1 narcosis jegyzokonyv
2 Dbeleegyez0 nyilatkozat
3 anaesthesiologiai betegatado az osztalyok felé.
4  miitéti 6rak nyilvantartasa

Hivatkozasok:

Adatvédelmi szabalyzat.

Iratkezelési szabalyzat.

EU 4.2.- 0.2 : Dokumentumok és adatok kezelése.

A narcosis jegyzokonyv tartalmazza:
1. A beteg nevét
2 Korat
3 TAJ szamat
4. Az osztily megnevezését
5. Diagnozis
6 Miitéti beavatkozas megnevezése
7 Testsuly kg.
8 Paramétereket (labor, pulzus, RR)
9. Anaesthesiat végzo orvos, illetve asszisztens neve
10. Operal6 orvos neve
11. Felhasznalt gyogyszereket
12. Alkalmazott anaesthesiat (altatas, vagy spindl stb.)
13.  ASA besorolasat
14. AFSZ (anaesthesia felmertilt szovodmény)
15. Az anaesthesioldgiai orvos Osszefoglald véleményét, illetve a postop. szakra
torténd javaslatat.
Térolas: Az egészségiigyi intézményekre vonatkozé iratkezelési jogszabalyzat.
Eljarési utasitasok,4/2,0/2.

6.5. Specialis feladatok.

Az egészségiigyi szakdolgozok altal megbizas alapjan elvégezhetd orvosi ténykedéseket /
szondalevezetés, infizid bekdtés stb../ személyre szoldoan a munkakori leirasok tartalmazzak.

Az osztalyon hasznalatos gépek, miiszerek tisztantartasa €s ellendrzése a ndvérek és a fondvér
feladata, aki sziikség szerint igénybe veszi a korhazi miliszerszolgalat segitségét. A gépek
lizemkész allapotaért ugyancsak a fondvér / ill. a miiszerfelelds orvos/ felel.

FNY 6 /MU 0/20/ FNY 31
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6.6. Ambulans ellatas

Minden ambulans betegrél, illetve miitét elotti vizsgalatrol akit az anaesthesian megvizsgalnak,
vagy valamely ellatasban részesitenek az ebben kdzremtikodé orvosnak irasban / elektronikus
uton, ambulans lapon, vagy a konziliumkérd lapon / dokumentalnia kell.

Hivatkozas
ENCI-program alapjan informatikai Gton.

6.7. Higienés rendszabalyok.

Az anaesthesian a higiénés és epidemiologiai rendszabélyokat, kiemelkedd jelentdségiik miatt
kiilon / 33/1981 /Eii.k6z1.21./ Eli. M. szamu/ utasitas szabalyozza.

Hivatkozas: Higiénias rendszabalyok.

5.sz.FEU. Nozokomidlis fertézések jelentési kotelezettsége.

6.8. Veszélyes hulladék kezelése

A veszélyes hulladékokat naponta szallitjdk el a mitébol. Tarolasnal, szallitasnal a
Hulladékkezelés iranyelvei szerint kell eljarni.

Ko6zponti mitdszolgalat tevékenységi koron beliil.

6.9.1. Munkavégzés és fegyelem ellenérzése orvosi szinten

crer

osztalyos orvost az osztalyvezetd foorvos vagy helyettese ellendrzi a munka menetét, mindségét
valamint a fegyelmet illet6en.

A munka mindségét valamint a fegyelmet nagymértékben sértdé magatartast az osztalyvezetd
helyettese haladéktalanul koteles az osztalyvezetd féorvos tudomasara hozni.

Az osztalyvezetd helyettes munkajat az osztalyvezetd foorvos kozvetleniil ellendrzi.
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6.9.2. Munkavégzés és fegyelem ellenérzése névéri szinten

Muszakkezdéskor az aznapi mitéti kiirds megbeszélése. Szakmai szempontbol az
anaesthesiologiai szakasszisztens munkéjat az osztalyos orvos ill. az osztalyvezeté fondvér
ellendrzi.

Kapcsolodé dokumentumok:

Ellendrzési naplo.

Minden ellendrzést az ellendrzé személy koteles az ellendrzési naploban rogziteni,és nem
megfeleldség esetén a mindségiligyi vezetdnek irdsban koteles jelenteni.

6.10. A dolgozok étkezése

Az anesztézia dolgozoi a kijelolt tartozkodd helyiségben a betegektdl elkiilonitve étkeznek,
kavéznak, illetve a korhaz ebédldjében ebédelnek.

6.11. Dohanyzasi tilalom

Az Intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas!

6.12. Az érzéstelenités megszervezése

Hivatkozva )
a MAITT Szakmai Kollégium Allasfoglalas irdnyelveire.

6.12.1. A narcosis és vezetéses érzéstelenités orvosi beavatkozas

Hivatkozva
a 15/1994 /1X.28/ NM Rendeletben foglaltakra is

Anaesthesiologus szakasszisztens onalléan nem végezheti. / 15/1994 /1X.28./ NM Rendelet /
A Dbetegellatds biztonsdga megkoveteli, hogy anaesthesiologiai tevékenységet csak az

anaesthesiologiai munkéaban jaratos €s gyakorlott anaesthesiologus szakorvos / vagy iranyitasa
alatt 4116 orvos / végezhet.
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6.12.2. A miitéti anaesthesia prioritasa.

6.13. Az Anaesthesiolégai Ambulancia munkarendje

Az aneszteziologiai ambulancian hetente kétszer van rendelés, kedd és csiitortoki napokon 8,00
h-t6l 12,00 h-ig.

Az anesztezioldgiai ambulancia olyan szervezeti forma, ahol a tervezett miitétre keriild betegek
eldzetes vizsgalata az anesztezioldgiai kockazat felmérése, a beteg felvilagositasa torténik.

Az aneszteziologiai ambulancia feladata:

anamnézis felvétel

betegvizsgalat

a dokumentécio, vizsgalati leletek értékelése

az aneszteziologiai kockazat meghatarozasa
sziikség esetén kiegészitd vizsgalatok kérése

a perioperativ terv eldontése (preoperativ el0készités, anesztezioldgiai modszer,
postoperativ szakra vonatkoz6 ajanlasok)

beteg felvilagositas

8. az anesztezioldgiai beleegyezési nyilatkozat alairasa
9. abeteg eldkészitésének vezetése

S

~

Az aneszteziologiai ambulancia legfobb célja, hogy a beteg az adott esetben legkedvezdbb,
optimalis allapotban keriiljon miitétre.

6.13.1 Betegek beutalasa

A jarobetegeket a korhaz ambulanciai illetve osztdlyai eldre elkészitett dokumentécioval kiildik
vizsgalatra. A dokumentaciénak tartalmaznia kell a beteg szakvizsgalatinak eredményét, a
tervezett miitéti beavatkozas pontos tervét, a miitéti tipushoz rendelt vizsgalatok eredményeit /
mindenképpen teljes vérkép, thrombocyta, INR, prothrombin, se Na, se K, vércukor, CN, SGOT,
SGPT ¢és teljes vizeletvizsgalatot, valamint MRTG leletet, belgyogyaszati vizsgélat eredményét,
értékelheté EKG szalagot, a beteg vércsoport - Rh vizsgélatanak eredményét /

Fekvobeteg, vagy nehezen mobilizalhatd osztalyos betegek vizsgalatat elozetes, idoben telefonon
torténd megkeresés alapjan az anaesthesiologus az illetd osztalyon, 4gy mellett végzi el.
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6.13.2 A beteg ismételt vizsgalatra rendelése

Abban az esetben, ha az anaesthesiologus a beteg kivizsgalasat vagy leleteit valamilyen
szempontbol nem tartja elégségesnek az érzéstelenités elvégzéséhez, vagy az altala irasban
elrendelt therapias / diagnosztikus kérésektdl a mutéti rizikd jelentds csokkenését reméli - a
beteget ezek elvégzése utan az allapot ismételt felmérésére visszarendelheti.

6.13.3 Dokumentacio

Az Aneszteziologiai Ambulancia tevékenységét elektronikus iton / szamitdgép / dokumentalja.
Minden betegrdl vizsgalati lap késziil, melyen a pontos személyi adatok mellett bekeriil a beteg
fizikalis vizsgalatanak eredménye, az orvosnak a betegrdl alkotott véleménye, az esetlegesen kért
kiegészitd vizsgalatok megjeldlése, ezek indoklasa, a tervezett anaesth. modszer megjeldlése és a
praemedicatio.

6.14 Anaesthesiolégusok napi munkabeosztasa

Miitéi napokon atzsilipelve miitéi munkahelyiikre mennek, ahol a szakasszisztensekkel egytitt
megkezdik az érkezd betegek érzéstelenitésének elokészitését.

6.15 Az anaesthesiologus szakasszisztens szerepe

Alapvetden az orvos segitdje. A kijelolt miitdben / ill. az elokészitoben / eldkészit, segédkezik,
fertdtlenit, biztositja a munka feltételeit / altatégép lizemkész allapota, anyagutanpoétlas stb../
Feladatait munkakori leiras alapjan végzi.

Hivatkozas:
Az osztalyon 1¢z6 miiszerlista nyilvantartasa.
Miiszerkonyvek. FNY 20.
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6.16 Erzéstelenitési jegyz6kényv

Minden anaesthesiologiai beavatkozasrol készil. Kitoltéséért, vezetéséért, az adatok
tényszertiségéért a kitoltd szakasszisztens ¢€s az ellen6érz6 orvos felel. / utaldas " Az
anaesthesiologiai ellatds dokumentacidja "c. anyagra Anaesth.Int.Ther.1995 25,133./

A beavatkozasokat a mindenkori orszagos eldirasoknak és az intézményben rendszeresitett
gyakorlatnak megfeleléen dokumentalni kell, amit az illetékes anaesthesiolégus orvos és a
megbizott szakasszisztens végez. Az anaesthesiologiai kodoléasi tevékenységet a kiilon e
feladattal megbizott szakasszisztens végzi, munkajat a kodolasért felelds szakorvos ellendrzi.

Hivatkozasok:
Dokumentumok arhivalasa

6.17 Reanimatio

Az anaesthesiologus team indokolt sziikség esetén az intézmény barmely osztalyara hivhato
reanimatio esetén, koteles részt venni az tjraélesztés folyamataban.

6.18. Ujraélesztés, reanimatio intézményen beliil

Az intézményen beliil a veszélyeztetett munkahelyeken / mitok, ébredok, siirgdsségi
munkahelyek / biztositani kell az ujraélesztés targyi feltételeit, valamint az ott dolgozo
személyzet megfeleld ismereteit a reanimatios tevékenységhez és ezek szinten tartasat.

Az anaesthesiologus osztalyvezetd féorvosa megszervezi és feliigyeli az intézményi reanimatio
rendjét, szervezetét és kivitelezését, ez irdnyt képzési, tovabbképzési tevékenységet végez /
végeztet / iranyit és ellendriz.

6.18.1 Az ujraélesztés kivitelezése interdisciplinar kotelesség.

Klinikai halal észlelésekor az ujraélesztést az észlelének kell megkezdenie. Segitségiil hivhatd az
anaesthesiologus team. Az ujraélesztés folytatasardl vagy abbahagyasardl az ujraélesztd csoport
tagjai szakmai szabalyok szerint egyiitt dontenek. Az ujraélesztést elkezdd, majd a csoport
rangid0s orvosa szabja meg az ujraélesztés modjat, a sziikséges gyogyszereket a segitd
személyzet Osszetételét stb.
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6.18.2. Dokumentacio

Az jraélesztésrol pontos dokumentaciot / idépont, gyogyszer, infuziok, EKG stb.../kell késziteni,
melyért az adott osztaly felelds, ahol a reanimatio torténik. /Anaest.Int. Ther 1994 24.232/

6.19 Az anaesthesioldgia szakdolgozoinak szerepe a betegellatasban.

Az anaesthesian folyd gydgyitd munka természeténél fogva az ott dolgozoktol / apolondk,
intenziv szakapoldk, anaesthesiologus szakasszisztensek stb.. / ratermettséget, komoly szakmai
felkésziiltséget, odaadast, feleldsségtudatot, empatiakészséget kivan és feltételez. A szakdolgozok
a munkakori leirdsukban részletezett, végzettségiiknek megfelelé kompetencialista alapjan latjak
el feladataikat.

7. Az anaesthesiahoz tartozé szakrendelés / ambulancia munkarendje, szabalyai
Lasd a 6/13 pontban részletezve.

8. Az anaesthesioldgiai szakdolgozdk altal ellathaté ténykedések, azok
dokumentacioja

Lasd a 6. pontban részletezve.
Hivatkozasok:
Tevékenységi lista.

9. Gyogyszer és szakmai anyagrendelés- felhasznalas, gyogyszerfelelbs

Az intézet vezetése altal aktualisan szabdlyozott keretgazdalkodasnak megfelelden torténik. A
sziikséges gyogyszereket és szakmai anyagokat hetenként a fondvér ill, helyettese irja 0ssze, az
osztalyvezetd féorvos / ill. helyettese / ellendrzi, ¢és sziikség esetén korrigdlja. A
gyogyszervételezés hetente torténik, a fondvér felligyeletével.

Eletmentd céli / siirgds / gyogyszer vagy szakmai anyagrendelés - igazgatoi - engedéllyel soron
kiviil torténhet. A szakma szabdlyainak €s a raciondlis gyogyszer és anyagfelhasznaldsnak
megfeleld rendelést valamint felhasznalést, az erre a feladatra kiilon megbizott gydgyszerfelelds
szakorvos iranyitja €és ellendrzi - figyelembe véve az intézet Gyogyszerterapias Bizottsag altal
javasoltakat is. O szervezi meg a kabitoszer rendelés, tarolds, felhasznalas és adminisztralas
rendjét is.

Valtozat 2 Ellendrizte és | Moroczné Dr. Téth Oldalszam
Készitette | Dr.Somoskdiné B. jovahagyta Ildiko6 13/19
Margit
Kiadas idépontja: 2007.06.06




Palotahosp Kft.
Varosi Korhaz-Rendeldintézet
8100. Varpalota, Honvéd u. 2-3.

Kozponti Anaesthesioldgiai osztaly
Mikodési rendje

A gyogyszerek, gyogyaszati segédanyagok, kotszerek, szakmai anyagok igénylése, taroldsa az
osztalyvezetd fondvér feladata. A gyogyszerigénylés rendjét az MU 028 Gyodgyszerrendelés
Osszedllitisa a szervezeti egységen munkautasitds tartalmazza. Az MU 026 munkautasitas
Gyogyszerek kezelése, tarolasa a szervezeti egységben tartalmazza a gyogyszerekkel kapcsolatos
tovabbi teenddket a részlegen.

A teljes anyagrendelés ¢s felhasznalas szabalyos lebonyolitasaért végsd soron az osztalyvezetd
foorvosé a feleldsség.

Az anaesthesia gyogyszerforgalménak ellenérzéséért, a raciondlis felhasznalasért, a
gyogyszerfelhasznalas dokumentalasaért kiilon megbizas alapjan kijelolt
,»Zyogyszer- €s kabitoszer felelds orvos™ felel.

10. Kabitoszer rendelés, kabitoszer kezelés, kabitoszer felel6s

A kabit6 fajdalomesillapitok kezelését, ellenérzését az APR/021 apolési protokoll tartalmazza.
Feladatainak ellatasdhoz az osztaly jelentds mennyiségii kabitoszert igényel. Az igénylés a
kabitoszer rendelet szerinti eldiras alapjan, kiilon gydgyszerrendeld fiizetben torténik.

A kabitoszer rendelése hetenként / illetve sziikség esetén barmely munkanapon / torténik. A
rendelésért, illetve az osztaly kabitdszerforgalméanak lebonyolitasaért, a gydgyszerek tarolasaért,
a felhasznalds dokumentalasaért, annak napra kész allapotaért - a kiilon e feladattal irasban
megbizott "kabitoszer felels" orvos felel

A kabitoszer nyilvantartdsa az osztalyon kiilon / gydgyszerenkénti / szamozott kartonon, névre
szoloan torténik, kiadas és mennyiség szerinti pontos datummegjeldléssel.

A kabitdszer taroldsa kétszeresen zarhatd koriilmények kozott / zarhato kazettdban ill. a kazetta
elhelyezése kiilon zarhat6 szekrényben / torténik.

A felhasznalt kabitoszer pontos mennyiségét az anaesthesiologiai asszisztens a narcosis
jegyz6konyvon €s a kabitdszer kartonon alairassal dokumentéltan feltiintetni koteles.

Maradé¢k kabitdszer megsemmisitésének tényét ugyanitt és ugyanigy kell dokumentalni (mtitében
az anaesthesiologiai jegyzOkonyvon).

A tényleges megsemmisitésért az anaesthesiologia orvosa, illetve az adott miitébe beosztott
anaesthesiologus orvos felel, aki a megsemmisités tényét aldirdsaval igazolja.

Az anaesthesia, bar az intézmény legnagyobb kabitdszer felhasznaldja, kéabitdszer depot nem
iizemeltet, kabitdszert mas osztalynak semmilyen jogcimen nem ad at.

Az AITO kébitoszer kezelésre vonatkozod jogszabalyi eldirdsok betartasit az intézet
fogyogyszerésze ellendrzi.
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11. Konzilium ellatas rendje tarsosztalyok felé

Hivatkozva :Sziikség esetén konziliumi tevékenységet folytat.

12. Eszkéz, miiszerfeliigyelet - miiszerfelelés

Az anaesthesia gépeit, miiszereit, miszaki berendezéseit az intézet miiszaki szolgalata tartozik
ellendrizni és lizemképes dallapotban tartani. Az igényeket, meghibdsodasok jelentését
munkaidében az anaesthesia fondvére ill. helyettese végzi, ligyeletben siirgds sziikség esetén az
ligyeletes orvos szervezi. Garancialis kiilsé vallalatokkal kotott szerzddéses javitasok
igyintézéséért az intézet gazdasagi-miiszaki apparatusa felel.

Az osztadly miszerlistdja alapjan, nyomon kovethetdé az eszkdzok hasznalhatosaga,
feliilvizsgalatok esedékessége.

A miszernyilvantarté lapon torténik az eszkozok javitdsanak bejegyzése, feliilvizsgalati
adatainak rogzitése.

A meghibasodott eszkdzoket az észleld jol lathatdan jelezni koteles és a javitas ligyében az
illetékes felé, jelenteni kell.

Az eszk6z0k, miiszerek arra alkalmas egységeit a Kozponti Sterilizalo csiramentesiti.

Az anaesthesia orvosai koziil e feladattal kiilon irdsban megbizott " miiszerfelelds" orvos feladata
a géppark miiszaki allapotanak figyelemmel kisérése, sziikség esetén a hibak dokumentéalasanak,
ill. az eszk6z rendszerbdl valo kivonédsanak, és javittatasanak kezdeményezése.

Ezen tdlmenden valamennyi dolgozo felelds azért, hogy a nagy értékli miiszaki berendezések
rendeltetésszertien €s az ésszerii takarékossag figyelembevételével legyenek hasznalva.

A gép-miiszerdllomany aktualis allapotanak nyilvantartasa a miiszeriigyi felelds és a
Miiszerszolgalat feladata, utobbi mindenkor az osztaly mindségi miiszerezettségének érdekében
tartozik tevékenykedni.

13. Adminisztrativ feladatok ellatasa - kddolas

Hivatkozas :
Kodolasi Szabalykony

Az anaesthesia betegeivel kapcsolatos adminisztracio a fentebb mar részletezettek szerint folyik.
Az anaesthesian a kodolasi tevékenység a Kodolasi Szabalykonyv utmutatdsai szerint folyik,

melyet a kiilon e feladattal irasban megbizott " kodolasért felelés " orvos végez. Utdbbi
rendszeresen részt vesz a hetenként tartott intézeti Kodolasi értekezleten.
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14. Rendkiviili eseményeknél teendé intézkedések

Hivatkozas:
E.U. 6.FEU. szabalyozza a rendkiviili eseményeket és teenddket

Minden dolgozé koteles a munkavégzése soran észlelt rendkiviili eseményt jelzésére kdzvetlen
felettese fel¢, aki a tovabbi intézkedések, jelentések ligyében intézkedik. A munkahelyi vezetd
vagy helyettese az esemény sulyatol fiiggden azonnali tovabbjelentést kvetden feljegyzést készit
az orvos igazgato6 felé.

15. Munkavédelmi, tiizvédelmi oktatas

Jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden a felvétel eldtti munka, és tlizvédelmi oktatasrol, - a
munkaviszonyban 1évoknél az idészakos oktatasok megtorténtérél a munkavédelmi megbizott és
a munkahelyi vezeté gondoskodik. Az oktatasok megtorténtének dokumentalasa "Oktatasi
napld"-ba torténik, részvételét minden dolgoz6 alairasaval igazolja.

16. Higiénés szabalyok - személyi higiéné

Hivatkozas
1 aHigiénés Szabalyzat,
2 amikodési rend 6/14-15-16-17-18-21 pontjaban,
3 valamint, a 33/1981 / Eii Ko6zl. 21/ EiiM.sz. utasitasban foglaltakra

Az anaesthesian "fert6tlenitd nagytakaritas" hetente, illetve sziikség szerint torténik, ennek
megrendelése a fondvér kotelme. Ugyancsak rendkiviili nagytakaritds kell, hogy torténjen
minden olyan esetben, ha extrém fertézé / pl. tetanuszfertézott stb./ beteget latott el, vagy a
betegek seb, torok, trachea stb. valadékainak vizsgalatai alapjan. Illetve az ANTSZ a teljes

crer

crer

Személyi higiéne betartasat az osztalyvezetd fondvér, ill. a munkahelyi vezetd egyarant koteles
ellendrizni.

n

Az anaesthesioldgia " nagytakaritasa" a higiénikus fOorvossal egyeztetetten az osztalyok és a
Kozponti Miité munkajaval sszehangoltan torténik.
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17. Takaritas, fertétlenités rendje

Hivatkozas
1 aHigiénés Szabalyzatban,
2 ¢és amikodési rend 18.pontban lefektetettekre

Az anaesthesiologia rendszeres takaritasat, folyamatosan a foénévér ellendrzi. / technologia,
hatékonysag, stb.. /

Eszrevételeit rogziti az "Ellenérzési Naplo"-ban, illetve sz. esetén az Apolasi Igazgaténak és a
higiénikus féorvosnak.

Az eszkozok és egyéb osztalyon hasznalt anyagok fertStlenitését, tisztantartdsat a dolgozok a
higiénikus féorvos altal eldirtak alapjan végzik.

18. Hulladékkezelés

Hivatkozas
1 Hulladékkezelés
2 A mukodési rend. 6/14-15-16-17-ben foglaltakra

Az anaesthesiologia specialis feladatibol kovetkezéen a miitdben folyd ellatasi tevékenységet
veszélyes hulladék keletkezése kiséri. Ennek kezelését minden dolgozd koteles a " Hulladék és
veszélyes hulladékkezelési Szabalyzat" eldirasai szerint ellatni.

A szabalyzatban foglaltak betartasaért minden egység vezetdje felelds.

19. Anyagvételezés - szakmai anyag, tiszta ruha -szennyes textil leadas

Hivatkozas :
Dokumentumok FNY 14 Munkaigényld lap, FNY 27 Anyagigényl6

Szennyes ruha leadésat, szallitasat valamint a tisztaruha vételezést, ellatast - apolasi igazgatoi
utasitas szabalyozza. Fentiekért az osztaly munkarendjében az osztalyvezetd fondvér a felelds.
Anyagrendelés havi rendszerességben torténik szigoru szabalyozas mellett.
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20. Védooltasok

Hivatkozas
1 aHigiénés Szabalyzat eldirasaira

Védooltasok sziikségességét jogszabalyi eldirasok rendelik el végrehajtasukért az osztalyvezetd
fondvér a felelds. Tevékenységiiket a higiénikus féorvos ellendrzi.

A véddoltasokat az intézmény lizemorvosa rendeli meg és adja be.

Fert6z0 beteg osztalyos 4poldsa miatt sziikséges aktudlis véddoltasok lebonyolitasarol a
higiénikus féorvos €s az osztalyvezetd féorvos gondoskodik.

21. Etikai helyzet: SZMSZ-ben szabalyozva.

Hivatkozas
A miikodési rend 6/2 pontjaira

Folyamatosan értékelendd az anaesthesiologidval szembeni elvéarasok teljesitése, és ebbdl
kiinduloan kell a tarsosztalyokhoz valo viszonyt megitélni.

A munka folyamén helyes mederben tartanddé az anaesthesiologusok és a miitéti szakmak
képviseldinek interdiszciplinaris egyiittmiikodése.

22. Javitasok, karbantartasok intézése, igénylése

Hivatkozas :
EU. 6.301
a miikoddési rend 6/9 pontjaban foglaltakra

Az osztalyon torténd miiszaki vagy muszeriigyi meghibasodasok jelentése a javito teriilet fel¢ az
osztalyvezetd fondvér (tavolléte esetén helyettes) feladata.
A munkaigénylés Karbantartd Csoport vezetdjén, illetve helyettesén keresztiil torténik.
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25. Szabadsagolas, szabadnapok kivétele

Szabadsagok kiaddsara vonatkozoan a minden osztalyra lebontottan elkészitett ,,szabadsagolasi
terv"-be foglaltak az iranyaddk. Az intézmény mindenkori ide vonatkozd szabdlyozasa, a
biztositandd 1étszam, a jogszabdlyi eldirasok figyelembevétele, a miikodés folyamatos
biztositasanak feltételei azok a szempontok, melyeket a szabadsagolési terv elkészitésénél
figyelembe kell venni. Rendkiviili esetekben az osztilyvezetd fOorvos engedélyezheti soron
kiviili szabadsag kivételét.

A novérek, szakasszisztensek szabadsagolasi tervét a fondvér - a dolgozdk igényeit is figyelembe
véve - allitja dssze.

Szabadnapok kivétele, kiadasa szintén a fenti szempontok szerint torténik.

Az anaesthesian dolgoz6 vallalkoz6 szakorvosok tervezett tavollétiik idejét elézetesen egyeztetik
az osztalyvezetd fOorvossal.

Szabadsag, szabadnap, tovabbképzés esetén a nevezett az altala ellatott feladatkdrt el6zé napon
koteles atadni a tavolléte alatt feladatat elvégzonek.

A szabadnapok nyilvantartasa, jelenléti iven torténd, ellendrizheté médon vald rogzitése minden
dolgoz6 szdmara kotelezd. Ennek ellendrzése a kozvetlen munkahelyi vezetd és az osztalyvezetd
feladata.

FNY 19

26. Hazirend ismertetése.
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